INNLEGGING AV NY EPHORTEBRUKER
Skjemaet fylles ut og sendes til Systemansvarlig1 (ss@hials.no)
	Autoriseres av:
	

	Navn:
	

	Brukerid/alias/feide:
	

	Stillingstittel:
	

	Administrativ enhet:
	

	Besøksadresse:
	

	Telefonnummer:
	

	e-postadresse:
	

	Rolle*:
	

	Tilganger**:
	Tilgangskoder:

(U, S,P, SX,PX)
	
	

	1. Personlig (uoff.egne saker)
	
	
	

	2. Enhet (tilgang til alle type saker på enheten?) Hvilke 
	
	
	

	3. Tilgang til alle uoff.dok/saker på enheten
	
	
	

	4. Medlem av tilgangsgruppe – Hvilken ?
	
	
	


* Tilgjengelige roller: Leder/saksfordeler, Saksbehandler, Superbruker, Lese
** Tilgangskoder  brukes ved skjerming av dokumenter som er unntatt offentlighet.
1. Tilgangskode personlig: Brukeren får tilgang til saker / journalposter der vedkommende er valgt som saksbehandler / kopimottaker. 

2.Tilgangskode enhet: Brukeren får tilgang til alle saker / journalposter ved egen enhet.
3. Bruker kan både gis tilgang til uoff.dokumenter på enhetsnivå i tillegg til uoff.personlige/egne dokumenter. Leder autoriserer dette.
4. Tilgang/medlem i saksbehandlergrupper på enheten med skrive og lesetilgang –  Følgende tilgangsgrupper/saksbehandlergrupper er etablert pr 1.8.2011
1. Studentmapper AHF,ATN,AIM,ABF, AIR, AMO
2. Personalmapper AHF,ATN,AIM,ABF, AIR, AMO, Bibliotek, Høgskoledirektør, Rektor, IT-seksjon, PLUSS, Studieseksjon, Økonomi og driftseksjon, Personal- og organisasjonsseksjonen,
3. Ledergruppe 1 (Administrativ ledergruppe)
4. Ledergruppe 2 (Faglig ledergruppe)
5. IRÅD ATN

6. AIM

7. ØKONOMI
Følgende tilgangskoder er tilgjengelige: 
U
(unntatt offentlighet)

S 
(studentsaker) 
SX 
(sensitive studentsaker) 
P 
(personalsaker)

PX 
(sensitive personalsaker)

